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(Etat civil, Age)

Adresse :
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Paris le …
A l'attention de M. me DUPONT
Soc.  100CV.com
63, Av. de Villiers
75017 PARIS




Objet : Candidature pour le poste d’agent d’accueil
Madame, Monsieur,


Je recherche activement un poste en tant qu’agent d’accueil au sein de votre entreprise. Votre annonce a ainsi retenu toute mon attention.

Votre offre m’intéresse d’autant plus dans la mesure où j’ai une longue expérience d’hôte d‘accueil dans des domaines très variés, où j’ai été en contact avec tout type de clientèle, que ce soit française et étrangère, de particuliers et de professionnels.
Je saurai ainsi me rendre très rapidement opérationnel et accueillir vos clients et visiteurs avec le professionnalisme que vous attendez.

Les connaissances que j’ai acquises ainsi que ma pratique courante des outils informatiques comme Word et Excel seront certainement des avantages pour ce poste ; j’ai également eu l’opportunité d’utiliser un standard au cours de certaines de mes expériences. 

Persuadé de pouvoir vous convaincre de ma motivation, je me tiens à votre entière disposition pour convenir d’un entretien.

Dans cette attente, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma respectueuse considération.
Prénom NOM
