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Paris le …
A l'attention de M. me DUPONT
Soc.  100CV.com
63, Av. de Villiers
75017 PARIS



Objet : Candidature pour le poste d’agent administratif des services au public
Madame, Monsieur,


Actuellement à la recherche d’un emploi, je suis certaine de pouvoir correspondre au profil que vous tracez de vos agents administratifs des services au public.
Je dispose en effet de qualités relationnelles qui se sont révélées de précieux atouts lorsque j’étais employée comme chargée d’accueil en agence bancaire, expérience professionnelle qui m’a apporté le sens du service, la rigueur et l’organisation.
Aujourd’hui, je souhaite m’impliquer au sein d’une administration telle que la vôtre, dans le domaine de l’accueil du public. Je suis convaincue que mon expérience, mais également l’idée que je me fais des services publics me permettront de satisfaire les demandes des usagers, dans le respect des consignes qui me seront données.
J’ai de bonnes connaissances informatiques ; je maîtrise notamment la plupart des logiciels de bureautique. 
Je m’intègre aisément à une équipe et saurai ainsi me montrer une collaboratrice fiable pour tous.
Pour vous en convaincre, je suis prêt à vous rencontrer à votre convenance et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma respectueuse considération.
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